PROPUESTA PARA LA PÁGINA WEB DEL DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN
1. PARA EL LINK DE ADMISIONES:

DEBEN APARECER OTROS LINK QUE SON:

· PRE-ESCOLAR

· CRITERIOS DE ADMISIÓN

· PROCEDIMIENTOS DE ADMISIÓN

· CRONOGRAMA

· RESULTADOS DE ADMISIÓN

1.1. EN PRE-ESCOLAR DEBEN APARECER LAS FOTOS DEL ANEXO  CARPETA 1

1.2. EN LOS CRITERIOS DE ADMISIÓN DEBE APARECER:

El colegio Sans Façon, es una comunidad educativa católica, dirigida por la congregación de las Hermanas Dominicas de la Presentación, con 113 años formando y educando mujeres integralmente enfatizando en valores humano-cristianos, basada en la filosofía personalizada y el carisma de Marie Poussepin.
Edades
Como requisito es necesario haber cumplido las siguientes edades:
· Jardín:  4 años

· Transición:  5 años

· Primero:  6 años 

· Segundo:  7 años

· Tercero:  8 años

· Cuarto:  9 años

· Quinto:  10 años

· Sexto:  11 años

Compromiso de los padres. Ser conscientes de su rol como primeros formadores en la formación integral de las estudiantes.
Capacidad económica. Oportuno cumplimiento con las obligaciones económicas adquiridas.  

Disponibilidad de cupos. Tienen prioridad las hijas o hermanas de exalumnas y las estudiantes de traslados de los Colegios 

de la Presentación.
Cumplir con el procedimiento de admisión.
1.3. PROCEDIMIENTO DE ADMISIÓN, en cada cuadro ira una foto representativa del procedimiento que allí se nombra.



Cuando una persona de click en cada uno de los cuadros aparecerá:
En el 1. Sans Façon te abre las puertas es una jornada que nuestro colegio a dispuesto para que los padres de familia y las niñas interesadas conozcan nuestra institución de manera más personalizada y guiada tanto empezando por los principios, filosofía, metodología y se familiaricen con las personas a cargo del proceso de admisión así como con algunas de las directivas.

Es un espacio muy lúdico y oportuno para resolver inquietudes, darnos cuenta de un día cotidiano de la institución y evidenciar las bondades que el colegio de la presentación Sans Façon tiene para ofrecerle a las estudiantes y familias que integran nuestra querida comunidad educativa.
La jornada está programada de 7:15 a.m. a 8:30 a.m. y luego se realizará una visita guiada a todas las instalaciones del colegio, las fechas para estos encuentros son:

· 28 de abril de 2011

· 26 de mayo de 2011

· 28 de julio de 2011

· 29 de septiembre de 2011

· 27 de octubre de 2011

En el 2. Luego de que ya nos conocen y saben cuál es nuestra filosofía y están interesados  en continuar con el proceso de admisión, se adquiere el formulario de inscripción en la pagaduría del colegio, en las siguientes fechas: del 12 de julio al 12 de agosto de 2011, les entregan un sobre de manila con un formato anexo de ficha psicológica que debe ser diligenciado por el colegio de procedencia y devolverlo en sobre sellado o por correo certificado, encontraran también las fechas siguientes del proceso. 

En el 3.  A continuación deben ir reuniendo todos los documentos en una carpeta, bien organizada y marcada, aquí les recordamos cuales son los documentos:
1. Formulario de admisiones.

2. Registro civil de nacimiento.

3. Partida de Bautismo.

4. Carta de la persona vinculada a Sans Façon que la recomienda.

5. Informes escolares del año en curso.

6. Certificados escolares de los años anteriores (originales).

7. Informe de psicología del colegio anterior (para Preescolar), y en formato Sans Façon (para Primaria y Bachillerato).

8. Certificado de conducta y disciplina.

9. Certificado de ingresos y retenciones de padres y/o acudientes.

10. Para independientes: certificado de ingresos y retenciones expedido por contador público.

11. Fotocopia de un recibo de servicios públicos.

12. Carnet de vacunación (Preescolar y Primaria).

13. Certificado médico reciente.

14. Paz y salvo del colegio anterior (expedición menor de 30 días).

15. Fotocopia de afiliación a una EPS.

16. Dos fotografías recientes.

17. Para los grados 10º y 11º, fotocopia del documento de identificación y constancia del servicio social.

En el 4. en este paso, vendrán al colegio el día 20 de agosto, los padres y la alumna aspirante, a las 7: 30 a.m., se realiza una bienvenida y para los cursos de pre-escolar a segundo se lleva a cabo una jornada de observación lúdica, muy divertida en donde las niñas podrán mostrar sus habilidades de autonomía e independencia y sus aprendizajes hasta ese momento, también es muy importante que las aspirantes empiecen a familiarizarse y adaptarse al ambiente escolar Sans Façon. NO ES UNA PRUEBA DE CONOCIMIENTOS. Para tal actividad la aspirante debe traer lonchera y cartuchera con útiles como colores, lápiz, borrador y tajalápiz.
En los grados de tercero de primaria en adelante, se realiza una prueba de contenidos básicos que debe tener la aspirante para iniciar su proceso de enseñanza-aprendizaje en nuestra institución. Para realizar esta actividad la aspirante debe traer su cartuchera con útiles.

La jornada se extenderá hasta la 11:30 a.m. aproximadamente y es importante que a la salida los padres de las aspirantes estén pendientes de su encuentro.

En el 5. En este punto debes estar pendiente de la página web del colegio o llamar vía telefónica, para conocer las listas de las aspirantes que pasan a entrevista familiar, si el nombre de la aspirante está allí,  les indicará la fecha y hora en que deben presentarse padres y aspirante a la entrevista familiar, deben ser muy puntuales. Si por el contrario el nombre de la aspirante no aparece en el listado debe ser por que no se observaron los procesos necesarios y mínimos para ingresar a la institución.
En el 6. En la entrevista familiar se conoce un poco las dinámicas familiares que se llevan y es el primer acercamiento a  la personalización de cada una de las aspirantes, por tal motivo es muy importante este encuentro, deben ser muy honestos para así brindar la información más veraz  oportuna en el momento en que la aspirante lo requiera.

En el 7. Luego de pasar por todos el procedimiento y si tu proceso ha sido el necesario para ingresar a nuestra familia Sans Façon, se entregará una boleta de matricula para que inicie su proceso administrativo de vincularse oficialmente a nuestra comunidad. Felicitaciones.

1.4. CRONOGRAMA, en el cronograma debe aparecer las siguientes fechas:

SANS FAÇON TE ABRE LAS PUERTAS: último jueves de cada mes así:

· 28 de abril de 2011

· 26 de mayo de 2011

· 28 de julio de 2011

· 29 de septiembre de 2011

· 27 de octubre de 2011

Estas jornadas se realizan de 7:15 a.m. a 8: 30 a.m.  y luego se realiza una visita guiada por todas las instalaciones del colegio.

ADQUISICIÓN DE FORMULARIOS: del 12 de julio al 12 de agosto de 2011

ENTREGA DE DOCUMENTOS: del 8 de agosto al 19 agosto de 2011
JORNADA DE OBSERVACIÓN (pre-escolar a segundo) Y PRUEBA DE ADMISIÓN (de tercero en adelante): 20 de agosto de 2011

PUBLICACIÓN DEL LISTADO DE ASPIRANTES QUE PASAN A ENTREVISTA: 30 DE AGOSTO DE 2011

ENTREVISTAS FAMILIARES: del 31 de agosto al 2 de septiembre de 2011

1.5. EN RESULTADOS TODAVIA NO VA INFORMACIÓN HASTA QUE NO SE INICIE EL PROCESO.

2. PARA EL LINK DEL DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN:

DEBEN APARECER OTROS LINK QUE SON:

· INTEGRANTES

· SERVICIOS

· INFORMACIÓN IMPORTANTE PARA PADRES

2.1. EN LOS INTEGRANTES APARECEN LAS FOTOS DE LAS CUATRO INTEGANTES DEL DEPARTAMENTO INDIVIDUALES CON SUS RESPECTIVOS  CURRICULUMS.
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Psicóloga: ANDREA LEÓN


ANDREA DEL PILAR LEÓN SANABRIA
Jefe del Departamento de Orientación y Psicóloga de 9º, 10º y 11º

Psicóloga de la Universidad Católica de Colombia

Diplomado en Evaluación educativa

Docente de Orientación Profesional de grados 10º a 11º

Docente de Ética y Democracia de grados 10º y 11º

GLORIA ESPERANA GRAJALES GARCIA
Psicóloga de Básica Secundaria (6º, 7º y 8º) 

Psicóloga  Fundación Universitaria Honrad Lorenz FUKL 
Especialización en  Consultoria de Familia

Auditor en Calidad

Docente de Ética de grados 6º a 9º

DIANA CECILIA GARCÌA REINA

Psicóloga Preescolar y Básica Primaria

Psicóloga Fundación Universitaria Honrad Lorenz FUKL

Especialización en Psicología Jurídica

CAROLINA ZÁRATE TORRES

Fonoaudióloga  Preescolar y Básica Primaria

Fonoaudióloga Universidad Manuela Beltrán

2.2 EN LOS SERVICIOS LA IDEA ES QUE APAREZCAN LOS SERVICIOS DEL DEPARTAMENTO MAS O MENOS ASÍ:
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